Guatemala, 30 de diciembre 2020
Licenciado
José David Prado Vésquez
Director General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho

Estimado Licenciado Prado:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de actividades
conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Niimero 4687-2020 aprobado
mediante el acuerdo  Ministerial Numero 827-2020 correspondiente al mes de diciembre
2020, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie: 07AC9DF1 Numero DTE:731661156

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyar en la elaboracién de bases de registros de los requerimientos que ingresan al Departamento de
Implementacién Deportiva:

A) Apoyar en la elaboracién de bases de registros de los requerimientos que ingresan al Departamento
de Implementacién Deportiva.
B) Apoyar en la optimizacidén de la agenda de trabajo de las autoridades del Departamento de

Implementacidn Deportiva.

C) Brindar apoyo en la orientacién de consultas relacionadas al gue hacer del Departamento de
Implementacion Deportiva.

D) Brindar apoyo en la orientacién del personal para las requisiciones de implementaciones para los
diferentes programas sustantivos.

E) Apoyar en el desarrollo de lineamientos para crear un registro digital y fisico de los saldos de
implementos deportivos.

F) Apoyar en el desarrollo de los lineamientos para la verificacién del cumplimiento del Plan Operativo
Anual (POA) del Departamento de Implementacién Deportiva.

G) Apoyar en las actividades a desarrollarse por la Direccién de Areas Sustantivas cuando se le requiera,

RESULTADOS OBTENIDOS:

* Apoyé en todo lo relacionado a los registros de requerimientos que ingresan al Departamento de
Implementacidn Deportiva.

* Apovyé en la elaboracidén de requisiciones que solicitan para implementos deportivos.

* Apoyé a enviar correos de todas las solicitudes que ingresaron en el mes .

*  Apoyé en control de requisiciones.

* Apoyé en enviar correos a las personas interesadas de implementos Deportivos.

*  Apoyé en dar informacién por teléfono sobre solicitudes de implementos.

e Apoyé en darle seguimiento a las solicitudes pendientes.

¢ Apoyé en escanear documentos.

* Apoyé en recibir la correspondencia de la Jefatura de Implementacién Deportiva.

Atentamente,

Vo.Bo.

cas Sustd mva.s.
a Relreacion



Guatemala, 30 de diciembre 2020

Licenciado

José David Prado Vésquez
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado sefior Viceministro:

Atentamente me dirijo a usted con el objeto de presentarle mi Informe Final de Actividades,
conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Nimero 4687-2020
aprobado mediante el acuerdo Ministerial Nimero 827-2020 , correspondiente al periodo del 01
de septiembre al 31 de diciembre del presente afio.

A} Apoyé en la elaboracién de bases de registros de los requerimientos que ingresan al Departamento
de Implementacién Deportiva.

B) Apoyé en la optimizacién de la agenda de trabajo de las autoridades del Departamento de
Implementacién Deportiva.

C) Apoyé en la atencién de consultas relacionadas al que hacer del Departamento de Implementacién
Deportiva.

D) Brindé apoyo en la orientacién del personal para las requisiciones de implementaciones para los
diferentes programas sustantivos.

E) Apoyé en el desarrollo de lineamientos para crear un registro digital y fisico de los saldos de
implementos deportivos.

F) Apoyé en las actividades a desarrollarse por la Direccidén de Areas Sustantivas cuando se le requiera.




Guatemala, 30 de diciembre 2020

Licenciado

José David Prado Vésquez
Viceministro de Cultura y Deportes
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado sefior Viceministro:

Atentamente me dirijo a usted con el objeto de presentarle mi Informe Final de Resultado de
Actividades, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Numero
4687-2020 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Ndmero 827-2020 , correspondiente al
periodo del 01 de septiembre al 31 de diciembre del presente afio.

* Apoyé en todo lo relacionado a los registros de requerimientos y gestiones de implementos
deportivos para los diferentes caserios, aldeas municipios, y departamentos, asi como, COCODES,
Asociaciones y personas particulares, que ingresan al Departamento de implementacién Deportiva.

* Apoyé en la elaboracién de requisiciones que solicitan para implementos deportivos., de diferentes
municipios, caserios y departamentos, asf como COCODES, Asociaciones y personas particulares.

e Apoyé a enviar correos de todas las Gestiones que ingresaron al departamento de Implementacién
Deportiva.

s Apovyé en control y registros de requisiciones, que se envian a diferentes departamentos.

* Apoyé en dar informacién por teléfono sobre solicitudes de implementos.

* Apoyé en darle seguimiento a las solicitudes pendientes, enviando correos y llamarlos por teléfono

* Apoyé en escanear oficios y documentos de gestiones de implementos deportivos.

* Apoyé en recibir la correspondencia de la Jefatura de tmplementacidn Deportiva, y llevar el control
de la papeleria que ingresa a este departamento.

Patzan




